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TERMO DE REFERENCIA

I- FINALIDADE

O presente termo tem por finalidade preconizar as condi¢des necessérias para ensejar a
Contratagdo de empresa para Aquisi¢io de Prestacdo de Servicos Técnicos de
Consultoria e Acesséria em Comunicag¢do para 4 Camara Municipal de Guidoval/MG.

II- DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

A Camara Municipal de Guidoval ja encontra-se funcionando em seu estabelecimento
reformado, necessitando a Aquisigdo de Prestacio de Servigos Técnicos de Consultoria
e Acessdria em Comunicagdo para d Cdmara Municipal de Guidoval/MG.

III- OBJETO (ESPECIFICACAO E QUANTIDADE)

O presente Termo de Referéncia, tem por objeto a Aquisi¢do de Prestagdo de Servigcos

Técnicos de Consultoria e Acesséria em Comunicagdo para a Camara municipal de
Guidoval/MG.

Item Descricdo dos Servigos Quant. | Unitario Total
I ® Prestacdo de servicos técnicos de 12 RS RS
consultoria e acessoria em 2.750,00 | 33.000,00

comunicagio e divulgagio dos atos
institucionais, programas, projetos e
agdes da Camara Municipal de
Guidoval, englobando os seguintes
Servigos:

® Acesséria de comunicagio nas
reunides do Legislativo, om
captagdo para producio de contetido
para redes sociais e site oficial da
Camara Municipal;

e Designer grafico, com producéo de
elementos visuais com base nos
registros; Cria¢do de imagens e
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softwares de design; Teste de
elementos graficos em diferentes
midias. O design grafico inclui todo
o processo de definir requisitos e
visualizar e criar elementos graficos,
incluindo ilustragdes, logotipos,
layouts e fotos;

e Captagdo de imagens terrestres para
produgdo de informes de 30
segundos;

e Edigdo e produgio de videos, com
tratamento de cor e audio,
finalizagdo e, € claro, possiveis
alteragdes, a pedido da
CONTRATANTE;

¢ Produgdo, revisdo, corre¢do
ortogréafica e gramatical dos textos
para videos e informes;

¢ Monitoramento das redes sociais:
Analise quantitativa e qualitativa de
mengdes sobre a Casa Legislativa
nas midias socias, bem como outras
métricas, com apresentagio de
relatério;

e Cobertura fotografica dos eventos
promovidos e/ou de interesse da
Casa Legislativa, para uso nas
publicagdes e documentagio; A
Contratada devera providenciar
apoio fotografico para os eventos
realizados, com qualidade suficiente
para publica¢@o, além de
enquadramento, foco e exposicao
adequados: As fotografias tiradas
poderdo serem utilizados em redes
sociais, informativos, newsletter e
website;

® Gerenciamento das redes socias da
Casa Legislativa na rede mundial de
computadores, o que inclui

~ administrar os perfis divulgado
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mensagens, noticias, fotos, e
informagoes definidos e/ou
repassados pelo Contratante,
responder perguntas e apresentar
dados estatisticos que possam
aperfeigoar a politica cie
comunicag¢do do Contratante;
Acompanhamento dos membros da Casa
Legislativa Municipal em eventos
publicos que haja necessidade de
relacionamentos com a imprensa;
Assistir, atender e orientar os membros
da Camara Municipal em assuntos de
interesse publico

IV- DA FUNDAMENTACAO LEGAL
Lei Federal n° 14.133/2021.

V- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

[ - Realizar o Fornecimento do objeto, no valor contratado pela Camara Municipal
de Guidoval.

II — Realizar a entrega do item de acordo com a requisi¢do;

[IT — Emitir Nota Fiscal

VI- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Efetuar o pagamento do objeto, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data da
emissdo da Nota Fiscal, e apos devidamente atestada pelo setor de controle
interno, e liquidada pelo setor competente;

VII- DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

O valor estimado para a contratacio da prestagdo dos servigos constantes deste Termo &
de RS 33.000,00 (trinta e trés mil reais)

Os pagamentos decorrentes da concretiza¢do do objeto desta licitagdo serdo efetuados
pelo Poder Legislativo de Guidoval/MG, por processo legal, apds a apresentacio de Nota
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Fiscal pela contratada, ao final da prestagdo dos servigos, e apos a confirmagdo da
execugdo dos servigos pelo Controle Interno, sendo efetuado o pagamento em até 05
(cinco) dias apds a apresentac¢do da Nota Fiscal.

IX- DA VIGENCIA

O prazo da vigéncia do instrumento contratual serd de 12 (doze) meses, a contar da sua
assinatura, podendo ser prorrogado por periodo igual a critério exclusivo da contratante.

Guidoval, 24 de Junho de 2025.

Roberto Carlos de Almeida

Presidente da CAmara Municipal de Guidoval



