CAMARA MUNICIPAL DE GUIDOVAL

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Sete de Setembro, n° 59, Centro
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TERMO DE REFERENCIA

I- FINALIDADE

O presente termo tem por finalidade preconizar as condigdes necessarias para ensejar a
contratacdo de pessoa juridica para prestagdo de servico continuado de Limpeza e
Conservagdo, Cozinha, Portaria e Recepgéo a Camara Municipal de Guidoval/MG.

II- DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

Considerando que a Cdmara Municipal de Guidoval ndo mais possui em seu quadro de
pessoal o cargo de auxiliar/encarregado de servigos gerais, e ainda, considerando a
vedagdo constante no art. 8°, I, da Lei Complementar 173/2020 que proibe a criagdo de
cargos no momento atual, e ainda levando-se em conta a natureza essencial dos servigos
de limpeza e conservacdo do prédio da Camara Municipal para o desempenho das
atividades legislativas, torna-se necessdria a contratacdo de pessoa juridica para a
prestacdo de referidos servigos.

I1I- OBJETO (ESPECIFICACAO E QUANTIDADE)

O presente Termo de Referéncia, tem por objeto a contratagio de empresa para
prestagdo de servigos continuados de Limpeza e Conservagdo, Cozinha, Portaria e
Recepe¢do, abrangendo as categorias de Auxiliar de Servigos Gerais, a serem executados
nas dependéncias da Camara Municipal de Guidoval, em conformidade com as
seguintes especificagdes:

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE | UNIDADE

1 Servigo de limpeza, conservagdo predial, 12 MES
cozinha, portaria e recep¢do na CAmara
Municipal de Guidoval, pelo periodo de
12(doze) meses.

IV- ESPECIFICACOES BASICAS DA PRESTACAO DE SERVICOS

Os servigos deverdo ser executados na sede da Camara Municipal de Guidoval,
mediante as seguintes condigdes:



b)
c)

d)
e)
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Diariamente — Limpeza de todas as dependéncias da cédmara municipal,
incluindo secretaria, sala de reunides, plendrio, banheiros, mesas, cadeiras,
recolhimento do lixo. A limpeza dos banheiros deverd ser executada
diariamente, no turno da manh e/ou tarde, de acordo com o horario estabelecido
pela Administragdo, respeitada a carga hordria de 06 (seis) horas diarias, com
aplicagdo de desinfetante para os mictorios, vasos e pisos e detergente para as
pias;
Diariamente — reposigdo de café e dgua, sempre que necessario;
Semanalmente ou de acordo com agenda das reunides plenarias ordindrias e
extraordinarias — reposi¢do de café e agua, durante as reunides;
Os materiais e utensilios de limpeza serdo fornecidos pela contratante;
A Contratada executard os servigos descritos no item III deste Termo de
Referéncia, colocando a disposi¢do da Contratante 01 (uma) pessoa para os
servigos de limpeza e conservagdo, que devera executar os servi¢os de segunda a
sexta-feira, no horario compreendido de 8h as 11h e de 13h as 16h, ressalvada a
alteragdo de horario pela Administragdo com a manutengdo da carga horaria de
30 (trinta) horas semanais, além das reunides plendrias.

V- DA FUNDAMENTACAO LEGAL
Lei Federal n°® 14.133/2021.

VI- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a)

b)

©)
d)

Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas, os servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugdo ou dos materiais empregados, a critério da Administrago;

Manter o empregado nos horérios predeterminados pela Administragéo;

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agcdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, & Contratante ou a
terceiros;

Apresentar a Contratante, quando do inicio das atividades, relagdo nominal
constando nome, endereco residencial e telefone dos empregados colocados a
disposi¢do da Administragéo;
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f) Substituir imediatamente, em caso de eventual auséncia, tais como, faltas, férias
e licengas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar
previamente o respectivo substituto;

g) Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere responsabilidade a Contratante;

h) Executar diretamente o contrato, sem a transferéncia de responsabilidades ou
subcontratagdes ndo autorizada pela CONTRATANTE;

1) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na
minuta de contrato;

J)  Emitir Nota Fiscal no inicio de cada més, correspondente aos servigos prestados
no més anterior.

VI- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Proporcionar todas as condig¢des para que a Contratada possa desempenhar seus
servigos de acordo com as determinagdes do Termo de Referéncia;

b) Efetuar o pagamento do objeto, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de
emissdo da Nota Fiscal, e apds devidamente atestada pelo setor de controle
interno, e liquidada pelo setor competente;

¢) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

d) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela Contratada, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualifica¢do;

VII- DO VALOR ESTIMADO E CONDICOES DE PAGAMENTO

O valor estimado para a contratacdo da presta¢do dos servigos constantes deste Termo &
de R$42.000,00 (quarenta e dois mil reais), divididos em 12 (doze) parcelas no valor
unitdrio de R$3.500,00 (trés mil e quinhentos reais), ja incluidos os custos diretos e
indiretos para a manuten¢do da prestagio dos referidos Servigos.

Os pagamentos decorrentes da concretizagdo do objeto desta licitagdo serdo efetuados
pelo Poder Legislativo de Guidoval/MG, por processo legal, apos a apresentacdo de
Nota Fiscal pela contratada, no inicio de cada més, referente aos servi¢os prestados no
més anterior, € apds a confirmagdo da execugiio dos servigos pelo Controle Interno,
sendo efetuado o pagamento em até 05 (cinco) dias apéds a apresentac¢do da Nota Fiscal.
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VIII- DA VIGENCIA

O prazo da vigéncia do instrumento contratual sera de 12 (doze) meses, a contar da sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 107, da Lei N° 14.133/2021.

Guidoval/MG, 18 de agosto de 2021.
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José Occhi Medeiros

Presidente da Camara Municipal de Guidoval



