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PORTARIA N2 09, DE 13 DE JUNHO DE 2025

Regulamenta o acesso a informagao previsto na Lei Federal n® 12.527, de
18 de novembro de 2011, no d&mbito do Poder Legislativo de Guidoval

MG.

O Presidente da Camara Municipal de Guidoval, Vereador Roberto Carlos de Almeida,
no uso de suas atribuicdes legais, e em conformidade com o disposto no art. 45 da Lei
Federal n 12.527, de 18 de novembro de 2011 e considerando o estagio da politica de
informac3o e transparéncia no dmbito do Poder Legislativo de Guidoval e a necessidade
de imediata adequagdo dos mecanismos internos as normas autoaplicaveis da Lei
Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, e que todo cidaddo tem direito a
receber informagdes sobre a Administragdo Publica, ressalvadas as hipéteses de sigilo
previstas na Constituicdo e em legislagdo especifica;

RESOLVE baixar a seguinte Portaria:

Capitulo |
Disposigoes Gerais

Art. 12 Esta Portaria dispde sobre os procedimentos a serem observados pela Camara
Municipal de Guidoval, com o fim de garantir o acesso a informag&es previsto na Lei
Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo Unico - O direito de acesso a informagdo mencionado no caput deste artigo
serd garantido substancialmente por meio da divulgagdo de informag&es nos termos do
art.72, sem prejuizo da possibilidade de solicitagdo a ser apresentada nos termos do art.
89, ambos desta Portaria.

Art. 22 Todos os 6rgdos da Camara Municipal de Guidoval assegurardo, as pessoas
naturais e juridicas, o direito de acesso a informacdo, que sera proporcionado mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil
compreensdo, observados os principios da administragdo publica e as diretrizes
previstas na Lei Federal no 12.527, de 2011.

Art. 32 O acesso a informagdo nos termos desta Portaria orienta-se pelos principios da
Administracdo Publica, observadas as seguintes diretrizes:
[ —respeito a publicidade como preceito geral e do sigilo como exce¢do;
II - divulgacdo de informagé&o de interesse publico, independente de solicitacado;
[11 - utilizacdo de meios de comunicagdo oferecidos pela tecnologia da informacao;
IV - promocdo da cultura de transparéncia na administragdo publica; e



CAMARA MUNICIPAL DE GUIDOVAL
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Sete de Setembro, n¢ 59, Centro, Guidoval/MG, CEP: 36.515-000
www.guidoval.mg.leg.br | contato@guidoval.mg.leg.br | (32) 3578-1405

V — desenvolvimento do controle social da administragao publica.
Art. 42 Para os efeitos desta Portaria, consideram-se as seguintes defini¢des:

I - informac3o: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados
para produgdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

Il - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou

formato; ‘
I11 - informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a

restricdo de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade e do Estado;
IV - informag3o pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,
\Y - tratamento da informacdo: conjunto de agBes referentes a
producdo, recepcdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte,
transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo,
destinacdo ou controle da informagao;

VI disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida
e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;
VII - autenticidade: qualidade da informag¢do que tenha sido

produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento
ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informagdao ndo modificada,
inclusive quanto a origem, transito e destino;
IX - primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte,
com o maximo de detalhamento possivel, sem modificacdes.

X - classificagdo de sigilo: atribuicdo, pela autoridade competente, de
grau de sigilo a documentos, dados e informacées;

X1 - desclassificagdo: supressdo da classificagdo de sigilo por ato da

autoridade competente ou decurso de prazo, tornando irrestrito o acesso a
documentos, dados e informacdes sigilosas;

XI1 - arquivos publicos: conjuntos de documentos produzidos,
recebidos e acumulados por 6rgdos publicos, autarquias, fundac8es instituidas ou
mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia mista,
entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos e organizacdes sociais,
no exercicio de suas funcdes e atividades;

X111 - rol de documentos, dados e informagdes sigilosas e pessoais:
relagdo anual, a ser publicada pelas autoridades maximas de érgdos e entidades, de
documentos, dados e informagdes classificadas, no periodo, como sigilosas ou pessoais,
com identificagdo para referéncia futura;

Capitulo Il
Do acesso as informagodes e da sua divulgacao
Art. 52 - Compete aos orgdos, Diretorias, DivisOes, Setores e Servigos da Camara

Municipal de Guidoval, observadas as normas e procedimentos especificos aplicaveis,
assegurar a:
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- gestdo transparente da informac3o, propiciando acesso a ela e sua divulgagao;
Il - protecio da informacgao, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade; ' )
[11 - protegdo da informagao sigilosa e da informacao pessoal,
observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de
acesso.

Art. 62 - O acesso a informagdo de que trata esta Portaria compreende, entre outros,
os direitos de
obter:
I - orienta¢do sobre os procedimentos para a consecucdo de acesso, bem
como sobre o local onde
1. podera ser encontrada ou obtida a informac&o almejada;
1. - informagao contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados,
recolhidos ou n3o a arquivo publico do legislativo municipal;
IV. - informacdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade
privada decorrente de qualquer vinculo com o legislativo municipal, mesmo
apds a cessagao do vinculo;

V.  -informacdo primdria, integra, auténtica e atualizada;
VI. - informac3o sobre atividades exercidas pelos érgdos internos, inclusive as
relativas a sua politica, organizagao e servigos;
VII. - informac3o pertinente a administragdo do patriménio publico, utilizacdo de

recursos publicos, licitagdo e contratos administrativos;

VIII. - informacdo relativa:
a) a implementag3o, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e agbes do
Legislativo

Municipal, bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspecdes, auditorias, prestagdes e tomadas de
contas realizadas pelos d6rgdos de controle interno, incluindo prestagdes de contas
relativas a exercicios anteriores.

§ 12 O acesso a informacgdo previsto no caput deste artigo ndo compreende as
informacdes relativas a investigacdes, auditorias ou processos assemelhados em
andamento, bem como aquelas que possam comprometer a seguranga de pessoas
fisicas, da sociedade e do Estado, como as informag&es pessoais de servidores deste
érgdo.

§ 22 Quando n3o for autorizado acesso integral a informagdo por ser ela
parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo,
extrato ou copia com ocultagdo da parte sob sigilo.

§ 32 O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas,

utilizados como fundamento da tomada de decisdo e do ato administrativo, serd
assegurado com a edi¢do do ato decisorio respectivo.

§ 42 A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado aos
érgdos e entidades da Camara Municipal de Guidoval, deve ser fundamentada.

Capitulo Il



CAMARA MUNICIPAL DE GUIDOVAL
ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Sete de Setembro, n? 59, Centro, Guidoval/MG, CEP: 36.515-000
www.guidoval.mg.leg.br | contato@guidoval.mg.leg.br | (32) 3578-1405

Da Transparéncia Ativa

Art. 7° E dever do Legislativo de Guidoval, promover, independentemente de
requerimento, a divulgagdo, no sitio  eletronico da Camara Municipal
(www.divinopolis.mg.leg.br), de informacdes de interesse coletivo e geral, contendo, no
minimo:

| —uma se¢do denominada “Transparéncia” no menu principal, subdivida em:
a) uma subse¢do denominada “Acesso a Informagdo” com informagdes sobre:
1 - a Lei de Acesso a Informagdo;

2 - informacdes institucionais da Camara Municipal como
(Organograma, Composigdo, Estrutura Organizacional, Competéncias, Contatos com
enderecos e telefones da Camara Municipal e horarios de atendimento ao publico);

3 -informacdes sobre os servidores publicos (lista de servidores ativos com nome, lotagao
e cargo);

4 — link com acesso a nova pagina que contenha as despesas da
Camara Municipal, informagdes resumidas sobre Contratos, LicitagcBes, aquisi¢do de
materiais e servicos e fornecedores;

5 —acesso ao SIC - Servico de Informagdes ao Cidaddo da Camara Municipal;

6 —informacao sobre os repasses dos duodécimos recebidos da Prefeitura Municipal;

7 — acesso ao Orcamento Aprovado para a Camara Municipal;

8 - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade;

9 — lista com os documentos disponibilizados para resgate na Central de Documentos
Perdidos.

b) uma subsecdo denominada “Gestdo Fiscal” contendo o Relatdrio
de Gestdo Fiscal da Camara Municipal;
c) uma subsecdo denominada “Licitagdes”, com informagdes

concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e situagdo
do processo;

d) uma subsecio denominada “Contratos vigentes”, com
informacdes concernentes a contratos, inclusive datas, valores, objeto, aditivos e
apostilas, publicages;

e) uma subsecdo denominada “Gastos dos Gabinetes” com
informacdes sobre gastos pelos gabinetes parlamentares da Camara Municipal;
f) uma subse¢do denominada “Gastos da Administracdo” com

informacdes sobre gastos pelos setores administrativos da Camara Municipal.

Capitulo IV

Da Transparéncia Passiva

Art. 82 Para fins do disposto no art. 92 da Lei Federal n? 12.527, de 2011, os servicos de
informac3o ao cidad3o sdo oferecidos por meio dos instrumentos do CAC - Centro de
Atendimento ao Cidad3o, compreendendo a orientagdo ao publico, a protocolizagdo de
documentos e de requerimentos de acesso a informacgdo e o acompanhamento da
tramitacdo.
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Paragrafo Unico. A solicitacdo para acesso a informacdo é assegurada mediante
atendimento presencial ou eletrénico, sem prejuizo da obtengdo de orientagao por meio
telefonico.

Art. 92 Qualquer interessado poderd apresentar pedido de acesso a informagao.

§ 12 O pedido a que refere o caput sera apresentado em formulédrio padrao
disponibilizado em meio fisico e eletrénico, no sitio eletrénico do Portal da
Transparéncia (www.guidoval.mg.leg.br);

§ 22 A orientagdo para o acesso a informagdo poderd ocorrer por atendimento
telefdnico disponivel no Centro de Atendimento ao Cidaddo - CACG;

§ 32 O atendimento presencial ocorre no CAC - Centro de Atendimento ao Cidaddo,
da Camara Municipal;

Art. 10. O pedido de acesso a informagdo devera conter:
[ — nome do requerente;
II — nimero de documento de identificagdo valido;
111 — especificagdo, de forma clara e precisa, da informacg&o requerida; e
vV — endereco fisico e/ou eletrénico do requerente, para
recebimento de comunicacées ou da informagdo requerida.

§ 12 - Na hipdtese de atendimento n&o presencial em que haja solicitagdo de entrega de
documento, cabera ao atendente obter a identificagdo do interessado nos termos do

caput deste artigo, que devera ser comprovada no ato do recebimento da informacao
solicitada.

Art. 11. N3o ser3o atendidos pedidos de acesso a informagdo:
[ - genéricos;
II - desproporcionais ou desarrazoados;

I1 - que exijam trabalhos adicionais de analise, pesquisas extensas ou
complexas, interpretacdo ou consolidagdo de dados e informagBes, ou servico de
produgdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do 6rgdo ou entidade.

§ 12 Na hipétese do disposto no inciso Ill deste artigo, o 6rgdo ou entidade
deverd, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a

partir das quais o requerente podera realizar a interpreta¢do, consolidacdo ou
tratamento de dados.

Art. 12. Cabe ao 6rg3o ou entidade competente para tratamento da matéria
conceder o acesso a informac3o disponivel.

§ 12 N3o estando disponivel a informagdo, o 6rgdo ou entidade devera, em prazo nao
superior a vinte

dias:

- comunicar a data, o local e o modo para se realizar a consulta, a reprodugdo ou a
obtengdo da

informacao; e

[o—
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II - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, ao acesso requerido.

§ 22 Nao estando a matéria afeta ao érgdo ou entidade demandado, estes
encaminhardo o pedido novamente ao CAC- Centro de Atendimento ao Cidaddo para
a redistribuicdo, no prazo de cinco dias, e

providéncias de comunicagdo ao interessado.

§ 32 No caso de que trata o § 2¢, o prazo de vinte dias serd contado a partir
do recebimento do requerimento pelo érgdo ou entidade responsavel pela informagado.
§ 42 O prazo de vinte dias poderd ser prorrogado por dez dias, mediante justificativa
expressa, que

sera comunicada ao interessado.

§ 52 Ainformagdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato
sendo necessario que o usuario apresente junto ao formuldrio o equipamento fisico,
desde que haja equipamento compativel na Cdmara Municipal, para gravagdo das
informagdes.

§ 62 Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados
ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou
reproduzir a referida informacgdo, procedimento esse que desonerara o 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica Municipal da obrigacdo de seu fornecimento direto.

§ 72 Ao optar por receber as informagdes em midia eletronica, o cidaddo devera
trazer CD/DVD/Pendrive para efetuar a gravagao.

Art. 13. O servico de busca e fornecimento da informacdo € gratuito, salvo nas hipdteses
de reprodugdo de documentos pela Camara Municipal de Guidoval, inclusive por meio
digital, situagdo em que poderd ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao
ressarcimento do custo dos servicos e dos materiais utilizados.

§ 12 Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput deste artigo todo aquele cuja
situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei Federal n2 7.115, de 29 de agosto de 1983.

§ 22 A reprodugdo de documentos ocorrerd no prazo de dez dias, contado da
comprovagdo do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragdo de pobreza
por ele firmada, nos termos da Lei, ressalvadas hipoteses justificadas em que, devido ao
volume ou ao estado dos documentos, a reproducdo demande prazo superior.

Art. 14. Quando se tratar de acesso a informagdo contida em documento cuja
manipulagdo possa prejudicar sua integridade, serd oferecida a consulta de copia, com
certificagdo de que essa confere com o original.

Paragrafo unico - Na impossibilidade de obtengdo de cdpias, o interessado podera
solicitar que, a suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reproducdo seja
feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservacio do documento original.

Art. 15. E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso,
por certidao ou
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copia.
Capitulo V — Dos Recursos

Art. 16. Negado o pedido de acesso a informacdo, serd enviada ao requerente, no prazo

de resposta, comunicagdo com:
| - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
11 - possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade que o apreciara; €

[11 - possibilidade de apresentagdo de pedido de desclassificagdo da
informacdo, quando for o caso, com indicacdo da autoridade classificadora que o
apreciara.

§ 12 As razdes de negativa de acesso a informacdo classificada indicardo o
fundamento legal da classificagdo, a autoridade que a classificou e o cddigo de
indexacdo do documento classificado.

§ 2° Os 6rgdos e entidades disponibilizardo formulédrio padrdo para
apresentacdo de recurso e de pedido de desclassificagao.

Art. 17. No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou as razdes da negativa do
acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decis3o no prazo de 10 (dez) dias
a contar da sua ciéncia.

§ 12 O recurso sera dirigido & autoridade imediatamente superior ao agente publico que
exarou a decisdo impugnada, o qual deverd manifestar-se no prazo de 10 (dez) dias.

§ 29 Apresentada a manifestagdo prevista no § 12 ou transcorrido o prazo sem a sua
apresentagdo, o recurso previsto neste artigo devera ser julgado no prazo de 10 (dez)
dias contados da manifestacdo apresentada ou do transcurso do prazo sem a sua
apresentagdo, conforme o caso.

§ 32 Caso o acesso a informacdo tenha sido negado diretamente por decisdo proferida
por autoridade méxima da hierarquia organizacional, o recurso previsto neste artigo
serd dirigido a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informaces, observados os prazos
previstos nos §§ 12 e 22 deste artigo.

Art. 18. No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a informagdo, o requerente
podera apresentar reclamagdo, no prazo de dez dias, a autoridade maxima do 6rgdo ou
entidade, que deverd manifestar-se no mesmo prazo, contado do recebimento da
reclamacao.

§ 12 O prazo para apresentar reclamagdo comegara trinta dias ap6s a apresentagdo do
pedido.

§ 22 A autoridade maxima do érgédo ou entidade podera designar outra autoridade que
Ihe seja diretamente subordinada como responsavel pelo recebimento e apreciagdo da
reclamagao.

Art. 19. Indeferido o recurso previsto no § 22 do art. 17 desta Portaria, cabera recurso a
Controladoria-Geral da Camara Municipal, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da ciéncia
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da decisdo.

§ 192 Interposto O recurso previsto neste artigo, a autoridade que exarou a decisdo
impugnada sera intimada, pela Controladoria-Geral da Camara Municipal, para que se
manifeste no prazo de 10 (dez) dias.

§ 22 Apresentada a manifestacdo prevista no § 12 ou transcorrido o prazo sem a sua
apresentagdo, O recurso previsto neste artigo devera ser julgado no prazo de 10 (dez)
dias contados da manifestagdo apresentada ou do transcurso do prazo sem a sua
apresentagdo, conforme o caso.

§ 32 Verificada a procedéncia das razes do recurso, a Controladoria-Geral da Camara
Municipal determinard ao 6rgdo ou entidade responsavel pela informacgdo que adote as
providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto nesta Portaria.

§ 42 Negado o acesso a informagdo pela Controladoria-Geral da Camara Municipal,
poderd ser interposto recurso a Comiss3o Mista de Reavaliagdo de Informagdes, no
prazo de 10 dias, contados da ciéncia da decisao.

§ 52 O recurso previsto no § 42 deste artigo devera ser julgado no prazo de 10 (dez) dias
contados do seu recebimento.

Art. 20. O interessado poderd apresentar pedido de reconsideragdo solicitando a
desclassificacdo da informagdo classificada como sigilosa, mediante requerimento a ser
dirigido a autoridade responsével pela apreciagdo.

Paragrafo Unico. Caso seja negado o pedido previsto no caput deste artigo, podera o
interessado, no prazo de 10 (dez) dias contados da decisdo, recorrer a Comissdao Mista
de Reavaliacdo de Informagdes, que terd o prazo de 10 (dez) dias para o julgamento do
recurso.

Art. 21. N3o poderd ser negado acesso as informacdes necessdrias a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico. O requerente deverd apresentar razbes que demonstrem a
existéncia de nexo entre as informacdes requeridas e o direito que se pretende
proteger.

Das Restri¢cdes de Acesso a Informagao Secao |

Das Informagdes Classificadas em Grau de Sigilo

Art. 22. S30 consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado e,
portanto, passiveis de classificagdo, as informacgdes cuja divulgacdo ou acesso irrestrito
possam:

I - colocar em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade
do territério nacional, que, por qualquer razdo, sejam de conhecimento de agentes
publicos municipais;

I1 - prejudicar ou pdér em risco a condugdo de negociagdes ou as



CAMARA MUNICIPAL DE GUIDOVAL
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Sete de Setembro, n? 59, Centro, Guidoval/MG, CEP: 36.515-000
www.guidoval.mg.leg.br | contato@guidoval.mg.leg.br | (32) 3578-1405

relacBes internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em cardter sigiloso
por outros Estados, Municipios e organismos internacionais, que, por qualquer razao,
sejam de conhecimento dos agentes publicos municipais;

[11 - por em risco a vida, a seguranca ou a saude da populagdo,
inclusive dos servidores publicos municipais;
v — oferecer, ainda que indiretamente, elevado risco a estabilidade

financeira, econdmica ou monetdria do Pais;
V - prejudicar ou causar risco a sistemas, bens, instalagdes ou dreas de interesse

estratégico;

VI - pdr em risco a ordem publica, a seguranca de instituicdes ou de
autoridades municipais e seus familiares;
VIl - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de

investigacdo ou fiscalizagdo em andamento, relacionadas com a prevengdo ou repressao
de infragoes.

Art. 23. A informacdo em poder dos 6rgdos e entidades publicas, observado o seu teor
e em razdo de sua imprescindibilidade & seguranca da sociedade ou do Estado, sera
classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada.
§ 12 Os prazos maximos de classificacdo sdo os seguintes:
| - grau ultrassecreto: vinte e cinco anos;
I - grau secreto: quinze anos; e
I11 - grau reservado: cinco anos.

§ 22 As informacdes que puderem colocar em risco a seguranca do Prefeito, Vice-
Prefeito e Vereadores, servidores efetivos e respectivos cdnjuges e filhos (as) serdo
classificadas como reservadas e ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio
ou do ultimo mandato, em caso de reeleicdo ou até a aposentadoria do servidor.

§ 32 Para a classificacdo da informagdo em determinado grau de sigilo, sera observado
o interesse publico da informacdo e utilizado o critério menos restritivo possivel,
considerados:

——

- a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado;
Il - 0 prazo méaximo de restrigdo de acesso ou o evento que defina seu
termo final, nos termos do disposto nos §§ 12, 32 e 42 do art. 24 da Lei n® 12.527/11.

Secaolll
Da Protecdo e do Controle de Informagdes Sigilosas

Art. 24. E dever do Poder Publico controlar o acesso e a divulgagdo de informagdes
sigilosas produzidas por seus 6rgdos e entidades, assegurando a sua protecdo.

§ 12 O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informagdo classificada como sigilosa
ficardo restritos

a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam devidamente
credenciadas pelas autoridades mencionadas no inciso | do art. 26 desta Portaria, sem
prejuizo das atribui¢des dos agentes publicos autorizados por lei.

§ 22 O acesso a informacdo classificada como sigilosa cria a obrigacdo para
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aquele que a obteve de resguardar o sigilo. .

§ 32 Ato normativo especifico dispord sobre procedimentos e medidas a serem
adotados para o tratamento de informacdo sigilosa, de modo a protegé-la contra perda,
alteracdo indevida, acesso,transmissdo e divulgagdo ndo autorizados.

Art. 25. A pessoa fisica ou entidade privada que, em razdo de qualquer vinculo com o
Poder Publico municipal, executar atividades de tratamento de informagdes sigilosas,
adotard as providéncias necessdrias para que seus empregados, prepostos ou
representantes observem as medidas e procedimentos de seguranca das informagdes
resultantes da aplicacdo desta Portaria.

Secao lll
Dos Procedimentos de Classifica¢do, Reclassificacdo e Desclassificagao

Art. 26. A classificacdo do sigilo de informagGes no ambito da Administracdo Publica
municipal é de competéncia:
I - no grau de ultrassecreto, das seguintes autoridades:
a) Presidente da Cdmara Municipal;
b) Mesa Diretora;
¢) Demais Vereadores;

I1 -no grau de secreto e reservado, das autoridades referidas no inciso
| do caput deste artigo, bem como do Secretdrio Geral, Controlador Geral, Procurador
Geral e Diretores;

§ 12 A competéncia de classificagdo do sigilo de informagdes como ultrassecreta
e secreta poderd ser delegada pela autoridade responsavel a agente publico, inclusive
em missao no exterior, vedada a subdelegacdo.

§ 22 A autoridade ou outro agente publico que classificar a informagdo em
qualquer grau de sigilo deverd encaminhar a decisdo de que trata o art. 27 desta Portaria
3 Comiss3o Mista de Reavaliagdo de Informag&es, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 32 O agente publico referido no § 12 devera dar ciéncia do ato de classificagdo a

autoridade delegante, no prazo de 10 (dez) dias, sem prejuizo do disposto no § 22 deste
artigo.

Art. 27. A classificagdo de informagdo em qualquer grau de sigilo devera ser formalizada
no Termo de Classificacdo de Informagdo — TCl, conforme modelo previsto no Anexo.

Art. 28. A classificacdo da informacdo, bem como a sua reavaliagdo pela autoridade
classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior com vistas a sua
desclassificagdo ou a reducdo do prazo de sigilo, poderdo ser feitas mediante
provocacao ou de oficio, nos termos previstos nesta Portaria.

§ 12 Na reavaliacdo a que se refere o caput deste artigo, deverdo ser examinadas a
permanéncia dos motivos do sigilo e a possibilidade de danos decorrentes do acesso ou
da divulgacdo da informacao.

§ 22 Na hipotese de redugdo do prazo de sigilo da informag&o, o novo prazo de restricao
manterd como termo inicial a data da sua producdo.
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Art. 29. O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo da classificacdo poderd ser
apresentado aos 6rgdos e entidades independente de existir prévio pedido de acesso a
informacao.

Paragrafo Unico. O pedido de que trata o caput deste artigo sera enderegado a
autoridade classificadora do érgdo, que decidira no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 30. Negado o pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo previsto no art. 29 desta
Portaria, o requerente poderd apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contados
da ciéncia da negativa, 8 Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes, que decidird
no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 31. O Legislativo publicard, anualmente:
[ - rol das informagdes que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;

11 - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com
identificacdo para referéncia futura; Paragrafo Unico. Os dérgaos e entidades deverao
manter em meio fisico as informagdes previstas no caput, para consulta publica em
suas sedes.

Secao IV
Das Informagdes Pessoais

Art. 32. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente e
com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as
liberdades e garantias individuais.

§ 12 As informagBes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem:

I - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacdo de
sigilo e pelo prazo mdximo de 100 (cern) anos a contar da sua data de produgdo, a
agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem;

[ - poderdo ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros
diante de previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 22 Caso o titular das informac8es pessoais esteja morto ou ausente, os direitos de que
trata o caput e o § 12 deste artigo assistem ao coOnjuge ou companheiro, aos
descendentes ou ascendentes.

§ 32 Aquele que obtiver acesso as informacdes de que trata este artigo serd
responsabilizado por seu uso indevido.

§ 42 O consentimento referido no inciso |l do § 192 deste artigo ndo sera exigido quando
as informacgdes forem necessarias:

| - a prevencdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica
ou legalmente incapaz, e para utilizagdo Unica e exclusivamente para o tratamento
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médico;
11 - 3 realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificagdo da pessoa a
que as informagdes se referirem;
I11 - ao cumprimento de ordem judicial;
[V - a defesa de direitos humanos;
V - a protegdo do interesse publico e geral preponderante.

§ 52 - A restricdo de acesso a informagdes pessoais de que trata este artigo ndo poderd
ser invocada:

| - com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de
irregularidades, conduzido pelo Poder Publico, em que o titular das informagdes for
parte ou interessado;

I1 - quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem
contidas em conjuntos de documentos necessarios a recuperagdo de fatos histéricos
de maior relevancia.

Art. 33. O pedido de acesso a informagBes pessoais observard os procedimentos
previstos no Capitulo IV desta Portaria e estara condicionado a comprovagao da
identidade do requerente.

Paragrafo unico - O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros devera ainda
estar acompanhado de:

| - comprovacao do consentimento expresso de que trata o inciso Il do
§ 12 do art. 32 desta Portaria, por meio de procuragao;
I1 - comprovacgdo das hipdteses previstas nc § 42 do art. 32 desta Portaria;
111 - demonstracdo da necessidade do acesso a informagdo
requerida para a defesa dos direitos humanos ou para a protegdo do interesse publico
e geral preponderante.

Art. 34. O acesso a informacdo pessoal por terceiros sera condicionado a assinatura de
um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinagao que
fundamentaram sua autorizagdo e sobre as obrigagbes a que se submeterd o
requerente.

§ 12 A utilizacdo de informacdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinacdo que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizagdo de
maneira diversa.

§ 22 Aquele que obtiver acesso as informagOes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 35, Sem prejuizo do disposto nos demais artigos desta Seg30, é vedada a divulgagie
das seguintes informagdes de carater pessoal:

I - nimero de documentos privados de identificagdo, como, por
exemplo, RG, CPF, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, Titulo de Eleitor,
Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH, dentre outros;

II - valores referentes a remuneracéo e descontos efetuados em folha de pagamento dos
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servidores;
I11 - outras informacdes classificadas como de caréater pessoal pela

Camara Municipal, por intermédio de ato emanado do Presidente da Casa, que deverd
ser submetido a aprovagdo da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informacdes.

Art. 36. Caso a informacdo solicitada possa ser disponibilizada em parte, 0s dados de
carater pessoal cuja divulgagdo se encontre vedada deverdo ser ocultados dos

documentos fornecidos.
Capitulo ViI
Da Comissdo Mista de Reavaliag3o de Informagdes

Art. 37. Fica instituida a Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informacdes, composta pelos
titulares dos cargos de Contador, Consultor de Informagdes Legislativas e Diretor de
Administracdo e Suprimentos e Diretor de Gestdo de Pessoas, que decidird, no ambito
da Camara Municipal, sobre o tratamento e a classificagao de informacdes sigilosas,
competindo-lhe, ainda:

I - requisitar da autoridade que classificar informagdo como
ultrassecreta e secreta esclarecimento ou conteudo, parcial ou integral da informacao;
[1 - rever a classificacdo de informacdes ultrassecretas ou secretas, de

oficio ou mediante provocacdo de pessoa interessada;
[11 - julgar os recursos previstos nesta Portaria que forem submetidos a sua apreciagao;

A% - estabelecer orienta¢cdes normativas de cardter geral a fim de
suprir eventuais lacunas na aplicagdo da Lei n? 12.527, de 2011, no ambito do Poder
Executivo Estadual;

Paragrafo Unico - Nos casos de impedimento de um dos titulares componentes da
Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes, sera convocado o titular da Diretoria de
Contabilidade, Finangas e Orgamento.

Capitulo VIII

Das disposicdes finais e transitorias

Art. 38. A Cadmara Municipal de Guidoval devera proceder a avaliagdo das informagées
para fins de classificacdo como ultrassecretas, secretas e reservadas no prazo maximo
de 2 (dois) anos, contado do termo inicial de vigéncia desta Portaria.

§ 12 A restricdo de acesso a informagdes, em razdo da avaliagdo prevista no caput deste
artigo, devera observar os prazos e condig6es previstos nesta Portaria.

§ 22 No ambito da Camara Municipal de Guidoval, a avaliagao prevista no caput deste
artigo poderd ser revista, a qualquer tempo, pela Comissdo competente, observados os
termos desta Portaria.

§ 32 Enquanto n3oc transcorrido o prazo de avaliagdo previsto no caput deste artigo, a
classificacdo da informagdio serd feita mediante andlise de cada caso concreto,
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observados os termos desta Portaria.

Art. 39. Compete a Controladoria-Geral da Camara Municipal:

[ - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a
informacdo, de forma eficiente e adequada aos objetivos desta Portaria;

11 - monitorar a implementa¢do do disposto nesta Portaria e
apresentar relatorios periddicos sobre o seu cumprimento;

111 - recomendar as medidas indispensdveis a implementacdo e ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do
disposto nesta Portaria;

IV - orientar os respectivos 6rgdos no que se refere ao cumprimento do disposto nesta
Portaria;
V - promover campanha de fomento a cultura da transparéncia na Camara Municipal;

VI - promover o treinamento dos agentes publicos no que se refere

ao desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na Camara Municipal;

Art. 40. As ordens judiciais e os requerimentos oriundos do Ministério Publico e da
Defensoria Publica ndo se submetem ao disposto nesta Portaria.

Art. 41. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgo.

Guidoval, 13 de junho de 2025.

8T Cardd fhled.

Roberto Carlos de Almeida
Presidente da Camara Municipal de Guidoval MG




